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SANANDUVA

GOVERNO MUNICIPAL

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

Manifestacdo de interesse de propostas adicionais para contratagdo de Pessoa Juridica para
prestacdo de servigos administrativos gerais para suporte as unidades socioassistenciais e aos
conselhos municipais (Conselho de Habitacdo; Conselho da Pessoa Idosa, Conselho da Assis-
téncia Social; Conselho da Mulher).

O valor mé&ximo estimado para contratacdo sera de até R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais).

Visando atender o disposto no 8 3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, abre-se prazo as empresas
interessadas neste objeto para a apresentacdo de propostas adicionais a municipalidade.

As propostas e documentos exigidos serdo recebidas pelo e-mail licitacao@sananduva.rs.gov.br
ou entregues mediante protocolo ao setor de Licitagdes até as 17h00min do dia 08 de julho de
2025.

Duvidas e esclarecimento podem ser obtidos através do e-mail acima ou pelo telefone: (54)
(54) 99662-5781.

Sananduva, 03 de julho de 2025.

CLAITON EDU MONTEIRO DE AGUIAR
PREFEITO MUNICIPAL
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SAN

GOVERNO MUNICIPAL

DISPENSA DE L

ICITACAO N° 020/2025

Manifestacdo de interesse de propostas adicionais
para contratacdo de Pessoa Juridica para prestacao
de servicos administrativos gerais para suporte as

unidades socioassistenciais e aos

conselhos

municipais (Conselho de Habitacdo; Conselho da
Pessoa lIdosa, Conselho da Assisténcia Social;

Conselho da Mulher).

O MUNICIPIO DE SANANDUVA, pessoa juridica de direito pablico inter-
no, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 87.613.543/0001-62, com sede no Centro Administrativo
Municipal Prefeito Osvaldo Pedro Camozzato, situado na Av. Fiorentino Bacchi, n® 673, repre-
sentado pelo Prefeito Sr. CLAITON EDU MONTEIRO DE AGUIAR, no uso das suas atri-
buicdes legais, TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados, que pretende obter
propostas adicionais, nos termos do termo de referéncia e de acordo com as disposi¢des do § 3°
do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, visando a DISPENSA DE LICITACAO, com crité-
rio de JULGAMENTO MENOR PRECO GLOBAL, na hipotese do art. 75, inciso 1, da Lei
14.133/2021, para contratacdo de Pessoa Juridica para prestacdo de servicos administrativos
gerais para suporte as unidades socioassistenciais e aos conselhos municipais.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO
DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

08 DE JULHO DE 2025, ATE AS 17H,
HORARIO DE BRASILIA.

ENDERECO ELETRONICO E
PRESENCIAL PARA ENVIO DAS
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

licitacao@sananduva.rs.qov.br

Av. Fiorentino Bachi, 673 — Sananduva RS

LINK:

https://www.sananduva.rs.gov.br/pg.php?are
a=DISPENSAS



mailto:licitacao@sananduva.rs.gov.br

Av. Fiorentino Bacchi, n® 673 - Cep: 99840-000
Estado do Rio Grande do Sul/BR
Contato: (54) 99669-0941

SANANDUVA

GOVERNO MUNICIPAL

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O objeto do presente processo é a contratacdo de Pessoa Juridica para
prestacdo de servicos administrativos gerais para suporte as unidades socioassistenciais e aos
conselhos municipais (Conselho de Habitacdo; Conselho da Pessoa Idosa, Conselho da Assis-
téncia Social; Conselho da Mulher).

ITEM DESCRICAO QTDE. | UNID. VALOR VALOR

UNITARIO | TOTAL

(R$) (R$)
Contratacdo de empresa para
prestacao de Servicos
administrativos  gerais  para
suporte as unidades
socioassistenciais e aos conselhos
municipais (Conselho de

Habitacdo; Conselho da Pessoa
Idosa, Conselho da Assisténcia
Social; Conselho da Mulher).
01 Incluindo: Agendar e gerenciar )
reunides, realizar todos os tipos de | 12 MES 2.000,00 | 24.000,00
relatdrios tendo conhecimento em
Excel, confeccionar atas, controle
de agendas e preenchimento de
planilhas e formulérios, organizar
conferencias, suporte na
organizacdo da eleicio do
conselho tutelar, atendimento ao
publico, organizacdo de arquivos
— 20 horas semanais.

2 REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 Conforme estudo Técnico Preliminar, o objeto devera atender as seguintes
especificages:
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2.1.1 Requisitos minimos que o Contratado devera atender

- Apoiar na organizacdo e realizacdo de reunides ordinarias e extraordinarias,
incluindo agendamento, envio de convites, controle de presencas e apoio logistico;

- Elaborar e formatar atas, oficios, relatérios e demais documentos adminis-
trativos;

- Gerar e atualizar relatérios periddicos e especificos, com dominio na utiliza-
cdo do Microsoft Excel (planilhas, formulas, graficos e tabelas dindmicas);

- Fazer a Gestdo de agendas institucionais e apoio na organizacao de eventos,
audiéncias publicas e conferéncias municipais;

- Apoiar na organizacao e execucao do processo de eleicdo do Conselho Tute-
lar, conforme diretrizes do CONDICA e legislacdo vigente;

- Atender ao publico, presencial e por canais digitais, prestando informacGes e
orientagdes pertinentes as atividades dos Conselhos e das unidades socioassistenciais;

- Auxiliar na Organizacdo, digitalizacdo e arquivamento de documentos fisi-
cos e eletronicos;

- Preencher formulérios e sistemas utilizados pela Administracdo Publica
Municipal;

- Apoiar as agdes intersetoriais e demandas extraordinérias que envolvam os
Conselhos e as unidades de assisténcia social.

- Executar o agendamento e gerenciamento de reunides institucionais dos
conselhos e das unidades;

- Redigir atas, relatorios administrativos e documentos oficiais com clareza e
correcdo gramatical;

- Manter controle de agendas, bem como preencher planilhas e formulérios
com dominio do Microsoft Excel;

- Organizar conferéncias, eventos oficiais e prestar suporte ao processo eleito-
ral do Conselho Tutelar;

- Realizar atendimento ao publico, de forma presencial e telefonica;

- Manter atualizados e organizados os arquivos fisicos e digitais, com obser-
vancia aos principios da legalidade, transparéncia e eficiéncia;

- Participar de reunides de planejamento e prestar apoio técnico as acdes das
secretarias e conselhos, conforme designacdo da Administragéo.

2.1.2 Requisitos de qualifica¢éo profissional

- O prestador de servigos devera comprovar:

- Experiéncia anterior em servi¢cos administrativos, preferencialmente em
orgéos publicos ou conselhos municipais;

- Conhecimentos em Excel;

- Capacidade de comunicacdo escrita e verbal, com adequada redacdo de
documentos oficiais;

- Organizagdo, responsabilidade, sigilo e proatividade no exercicio das
funcoes.
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2.1.3 Forma de execucao

- Os servicos deverdo ser prestados de forma presencial, nas dependéncias da
Secretaria de Desenvolvimento, Habitacdo e Inclusdo Social e/ou em locais indicados pela
Administracdo, em dias Uteis, dentro do horario de expediente, com carga horaria previamente
acordada.

- O profissional podera ser convocado para eventos fora do horario regular,
mediante planejamento prévio, sem alteracdo contratual, desde que respeitados os limites
legais.

3 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 Conforme Estudo Técnico Preliminar, a prestacdo de servicos
administrativos gerais para suporte as unidades socioassistenciais e aos conselhos municipais
(Conselho de Habitagédo; Conselho da Pessoa Idosa, Conselho da Assisténcia Social; Conselho
da Mulher). Incluindo: Agendar e gerenciar reunides, realizar todos os tipos de relatdrios tendo
conhecimento em Excel, confeccionar atas, controle de agendas e preenchimento de planilhas e
formulérios, organizar conferencias, suporte na organizacdo da eleicdo do conselho tutelar,
atendimento ao publico, organizacdo de arquivos.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 Conforme Estudo Técnico Preliminar, a solugdo proposta contempla a
alocacdo de profissional com qualificacdo técnica para atuar de forma presencial, executando
atividades administrativas essenciais, como 0 agendamento e gerenciamento de reunides,
elaboracdo de atas e relatdrios, controle de agendas institucionais, organizacao de conferéncias
e eventos publicos, além da manutencdo de arquivos e atendimento ao publico. Também esta
prevista a atuacdo no apoio ao processo eleitoral do Conselho Tutelar, incluindo o
acompanhamento das etapas e a preparagdo da documentacdo exigida. Com a contratacao,
espera-se garantir o adequado funcionamento dos conselhos municipais, assegurar o
cumprimento de suas competéncias legais e otimizar a gestdo das politicas publicas de
assisténcia social. A solucdo é pontual e de natureza continuada, sem vinculo empregaticio,
sendo prestada por profissional autbnomo ou empresa habilitada, com carga horaria e
cronograma de atividades definidos de acordo com a demanda da Administracdo. A escolha
pela contratacdo direta fundamenta-se na economicidade, na viabilidade operacional e na
necessidade de resposta rapida e especializada, com respaldo no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, considerando que o valor global estimado esta dentro do limite legal para
dispensa de licitacdo.
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Os servicos deverdo ser prestados de forma presencial, nas dependén-
cias da Secretaria de Desenvolvimento, Habitacdo e Incluséo Social e/ou em locais indicados
pela Administracdo, em dias Uteis, dentro do horario de expediente, com carga horaria previa-
mente acordada.

5.2 O profissional podera ser convocado para eventos fora do horario regu-
lar, mediante planejamento prévio, sem alteracdo contratual, desde que respeitados os limites
legais.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do objeto deste Con-
trato serdo feitos pela CONTRATANTE, através da Secretaria de Desenvolvimento, Habita-
c¢do e Inclusdo Social, pelo Sr. Gabriel Guioto Fracasso, ou quem a suceder ou substituir, even-
tual ou permanentemente.

6.2 Serdo observados 0s prazos de entrega estipulados no termo de referén-
cia.

6.3 Serdo utilizados como critério de gestdo e fiscalizacdo do contrato o
cumprimento dos prazos estabelecidos bem como a qualidade do objeto entregue.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Os servicos deverdo ser prestados de forma presencial, nas dependén-
cias da Secretaria de Desenvolvimento, Habitacdo e Inclusdo Social e/ou em locais indicados
pela Administracdo, em dias Uteis, dentro do horario de expediente, com carga horéaria previa-
mente acordada.

7.2 O valor sera pago até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao da

prestacdo de servigos, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, juntamente com o rela-
torio da quantidade de horas prestadas no més e os servigos realizados.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1 O critério de julgamento das propostas financeiras sera 0 de menor prego
global e tiver sua proposta aceita quanto a descricdo do produto, conforme item 1.

8.2 As empresas interessadas deverdo encaminhar, a partir desta data, a pro-
posta (preferencialmente conforme modelo constante no Anexo Ill) para o e-mail licita-
cao@sananduva.rs.gov.br, fazendo referéncia a DISPENSA ou entregue diretamente no setor
de licitagOes, na Av. Fiorentino Bacchi, 673, CEP 99840-000, Sananduva-RS.

8.3 Para fins da formalizagdo da contratacdo a empresa proponente que
apresentar o menor valor serd informada para a apresentacdo dos seguintes documentos,
visando a sua contratacao:

8.3.1 Habilitacdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econdmico-financeira:

8.3.1.1  Prova de Inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — car-
tdo CNPJ;

8.3.1.2  Contrato social em vigor (consolidado), devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais; Exigindo-se, no caso de sociedade por ac¢des, docu-
mentos de eleicdo de seus administradores; Estatuto social devidamente registrado acompanha-
do da ultima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de socie-
dades civis ou sem fins lucrativos. quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia
das leis que a instituiu; Certificado da condicdo de microempreendedor individual — MEI;

8.3.1.3  Copia de documento de identificacdo do(s) diretor(es)ou proprieta-
rio(s);

8.3.1.4  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes do Estado ou do
Municipio, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.3.1.5  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da empre-
sa;

8.3.1.6  Regularidade com a Fazenda Federal — Certiddo Negativa de Débi-
tos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

8.3.1.7  Certidao de regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda
Publica Estadual;

8.3.1.8  Certidao Negativa de Debitos junto ao FGTS;

8.3.1.9  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.3.1.10 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distri-
buidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica em prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data designada para recebimento das pro-
postas.
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8.3.1.11 Declaracgdo sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da
licitante de que néo foi declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administracdo Publi-
ca;

8.3.1.12 Declaragdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho notur-
no, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

8.3.1.13 Declaracdo de que ndo estd impedido de contratar com a Adminis-
tracdo Publica em razdo da vedacdo constante no art. 14, 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021,

8.3.1.14 Declaragdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

8.3.1.15 Declaracdo que suas propostas econémicas compreendem a inte-
gralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.3.2 As declaracdes podem ser formalizadas em um Gnico documento com a
declaracdo dos itens k, I, m, n e o do item 8.3.1.

8.3.2 Habilitacéo técnica:

8.3.3.1 Conhecimento técnico de efetividade do controle social no SUAS de
forma a buscar o fortalecimento do Conselho Municipal de Assisténcia Social demonstrado

através de certificado;

8.3.3.2 Conhecimento técnico em Planejamento e Orcamento Governamen-
tais devendo ser comprovado através de certificado;

8.3.3.3 Conhecimento no Controle Exercido por Conselhos de Assisténcia
Social, devendo ser comprovado através de certificado de capacitacdo;

8.3.3.4 Conhecimento em Excel comprovado através de Certificado.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1 Sera selecionado o fornecedor que oferecer o menor prego global conside-
rando o valor de referéncia e tiver sua proposta aceita quanto a descri¢do do produto, conforme
item 1 do presente Termo de Referéncia. Sendo que a descri¢do, quantitativo e valores referen-
ciais restaram retirados do Estudo Técnico Preliminar e demais anexos que 0 acompanham.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa para a execucdo dos objetos licitados correra por conta das
Dotacbes Orcamentarias especificadas na lei-de-meios em execucdo 0801 - (664)
3390.39.00.00.00 — 2081 — Manutencéo dos Servigos Sociais.

11 DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS

11.1 Visando cumprir 0 83° do art. 75, da Lei 14.133/2021, a municipalidade
antes de proceder a contratacdo de qualquer empresa fara publicar no site oficial aviso de dis-
pensa, este aviso, contendo relacdo de documentos de habilitacdo, minuta de contrato e minuta
de proposta, para que empresas interessadas possam no prazo de 03 (trés) dias Uteis, apresentar
suas propostas orcamentarias. Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a ad-
ministracdo municipal, desde que as empresas atendam aos requisitos exigidos para a execugdo
do objeto e apos, apresentem os documentos necessarios de habilitacéo.

12 DAS SANCOES

12.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento
total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, pode-
rd acarretar as seguintes sangoes:

l. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
1. Dar causa a inexecucéo total do contrato;
V. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
V. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade da sua proposta;
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VII. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;
VIIl.  Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracédo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;
IX. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;
XI1I. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
acima as seguintes sanc¢oes:

l. Adverténcia;

1. Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30%
(trinta por cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

1. Impedimento de licitar e contratar, no @mbito da Administragdo Publica
direta e indireta do 6rgdo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

V. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.3 As sancdes previstas nos incisos I, 11l e IV do § 2° poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo item.

12.4 A sancéo prevista no inciso | do § 2° sera aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do 8 1° quando néo se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave.

12.5 A sancdo prevista no inciso Il do § 2° serd aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V, V, VI e VII do § 1° quando néo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

126 A sancdo prevista no inciso IV do item § 2° sera aplicada ao
responsavel pelas infracBes administrativas previstas nos incisos VI1II, 1X, X, Xl e XII do § 1°
do presente ato, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V,
VI e VIl do § 1° que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.
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12.7 As sangdes aplicadas obedecerdo aos ritos estabelecidos nos arts 155 a
163 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.8 A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a
converta em compensatéria e promova a extin¢do unilateral do contrato com aplicacdo
cumulada de outras sangdes, conforme previsto no § 2°.

12,9 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente;

12.10A aplicacdo das sangOes previstas no § 2° ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

12.11Na aplicacdo da sangdo prevista no § 2°, inciso Il, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

12.12 Para aplicacdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do § 2° o
licitante ou o contratado sera imitado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.13 Na hipotese de deferimento de pedido de producéo, de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacé&o.

12.14 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

12.15A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos ato ilicitos
previstos na lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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12.16 E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

l. Reparacédo integral do dano causado a Administracdo Publica;
1. Pagamento da multa;

1. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagédo da penalidade no
caso de declaracédo de inidoneidade;

V. Cumprimento das condi¢es de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste item.

12.17 A sancdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do § 2° do
presente ato exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacao ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

13 DISPOSICOES FINAIS

13.1 Esclarecimentos referentes ao(s) objeto(s) poderéo ser sanadas nos dias
uteis no horéario das 8:30h as 11:30h e das 13h30min as 17h00min, junto a Secretaria de De-
senvolvimento, Habitacdo e Inclusdo Social, pelo telefone (54) 99678-8519.

13.2 Maiores informacGes quanto ao processo de dispensa serdo prestadas
aos interessados no horario expediente, junto a Prefeitura Municipal de Sananduva, pelo fone
(54) 99662-5781, pelo e-mail licitacao@sananduva.rs.gov.br sendo que o Termo de Referéncia
e anexos estao disponiveis no site www.sananduva.rs.gov.br, no link Licitacdes.

Sananduva, 03 de julho de 2025.

ROSICLER MARIA DALBOSCO
Secretaria de Desenvolvimento, Habitacdo e Inclusdo Social


mailto:licitacao@sananduva.rs.gov.br
http://www.sananduva.rs.gov.br/
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ANEXO 11

ATON°® /2025

MINUTA DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS PARA
SUPORTE AS UNIDADES
SOCIOASSISTENCIAIS E  AOS
CONSELHOS MUNICIPAIS.

O MUNICIPIO DE SANANDUVA, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 87.613.543/0001-62, com sede no Centro
Administrativo Municipal Prefeito Osvaldo Pedro Camozzato, situado na Av. Fiorentino
Bacchi, n° 673, representado pelo Prefeito Sr. , denominado
CONTRATANTE, e, do outro lado, representado por
, Qque atuard como preposto junto ao Municipio, denominada
CONTRATADA, com fundamento na Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e
alteracdes posteriores, e demais legislacdes pertinentes e PROCESSO DE DISPENSA N°
___ 12025, firmam o presente contrato nos termos das clausulas que seguem e que sao aceitas
pelas partes, vinculando-se, mesmo que nao transcritas neste ato, todas as clausulas e condi¢Ges
do Termo de Referéncia de abertura do certame:

PRIMEIRA - O objeto deste contrato é a contratagdo de empresa para
prestacdo de servicos administrativos gerais para suporte as unidades socioassistenciais e aos
conselhos municipais:

ITEM DESCRICAO QTDE. | UNIDADE VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)

Contratagdo de empresa para
prestacao de Servigos
administrativos gerais para

01 | suporte as unidades | 12 MES
socioassistenciais e  aos
conselhos municipais

(Conselno de Habitacao;
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Conselho da Pessoa ldosa,
Conselno da  Assisténcia
Social; Conselho da Mulher).
Incluindo: Agendar e
gerenciar reunides, realizar
todos os tipos de relatorios
tendo  conhecimento em
Excel, confeccionar atas,
controle de agendas e
preenchimento de planilhas e
formularios, organizar
conferencias, suporte na
organizagdo da eleicdo do
conselho tutelar, atendimento
ao publico, organizacdo de
arquivos — 20 horas semanais.

1.2 Os servicos deverdo ser prestados de forma presencial, nas dependén-
cias da Secretaria de Desenvolvimento, Habitacdo e Inclusdo Social e/ou em locais indicados
pela Administracdo, em dias Uteis, dentro do horario de expediente, com carga horéria previa-
mente acordada.

1.3 O profissional podera ser convocado para eventos fora do horério regu-
lar, mediante planejamento prévio, sem alteracdo contratual, desde que respeitados os limites
legais.

1.4 Os servicos administrativos a serem prestados deverdo observar crité-
rios de eficiéncia, sigilo, organizacéo e qualidade no atendimento as demandas das unidades
socioassistenciais do Municipio de Sananduva e dos Conselhos Municipais vinculados, exigin-
do-se do profissional responsavel capacidade técnica e dominio das ferramentas necessarias
para a execucao das atividades;

1.5 O contratado deve possuir conhecimentos em Microsoft Excel, boa re-
dacdo oficial e habilidade no preenchimento de planilhas, relatérios, formularios e demais do-
cumentos administrativos;

1.6 O profissional devera ser capaz de agendar, organizar e acompanhar
reuni@es, redigir atas com clareza e fidelidade as deliberagdes, manter controle de agendas ins-
titucionais, atender ao publico com cordialidade e agilidade, além de organizar arquivos fisicos
e digitais com atencdo aos principios da transparéncia e da legalidade;
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1.7 Também sera exigido suporte na organizacdo de conferéncias, eventos
oficiais e, especialmente, no processo eleitoral do Conselho Tutelar, prestando auxilio logistico,
documental e administrativo sempre que solicitado;

1.8 A atuacdo devera ocorrer com dedicacéo, sigilo, responsabilidade e ali-
nhamento as diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Desenvolvimento, Habitacdo e Inclusédo
Social e demais 6rgdos correlatos.

Paragrafo unico. O objeto licitado devera atender aos padrfes exigidos no
Termo de Referéncia, bem como atender as disposi¢coes das legislacdes pertinentes em vigor.

SEGUNDA - Pela execucdo do objeto deste instrumento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor conforme item descrito na clausula
primeira correspondente ao montante de R$

§ 1° - O valor sera pago até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da
prestacdo de servigcos, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, juntamente com o
relatorio da quantidade de horas prestadas no més e os servicos realizados.

§ 2° - O valor relativo ao objeto do presente contrato podera ser reajustado a
contar da data-base vinculada a contratacdo, através do indice a ser definido pelo
CONTRATANTE (IPCA-IBGE), deduzido eventual antecipacdo concedida a titulo de
reequilibrio econémico-financeiro.

§ 3° - A despesa para a execugdo dos objetos licitados correra por conta das
DotacBes Orcamentarias especificadas na lei-de-meios em execucdo 0801 - (664)
3390.39.00.00.00 — 2081 — Manutencéo dos Servi¢os Sociais.

8§ 4° - Conforme determinado pelo Decreto Municipal n® 7.341, de 20 de julho
de 2022, fica ressalvado a aplicacdo da IN RFB n° 1.234/2012 ou a que vier a substitui-la nos
termos do mencionado decreto.

TERCEIRA - O presente contrato tera validade de 12 (doze) meses, a contar
da data da assinatura do contrato, e, em havendo interesse do CONTRATANTE, podera ser
renovado anualmente, mediante aditivo, observando as disposi¢cdes da estabelecidas na Lei Federal
n. 14.133/2021.

8§ 1° - Este ato podera ser rescindido de forma unilateral, total ou parcial, por
parte  do CONTRATANTE, mediante notificacdo prévia, hipotese em que o
CONTRATANTE néo tera obrigacdo de pagar qualquer espécie de indenizagé&o.
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QUARTA — Compete a CONTRATADA:

I. A CONTRATADA sera responsavel por apoiar na organizacao e reali-
zacdo de reuniBes ordinarias e extraordinérias, incluindo agendamento, envio de convites, con-
trole de presencas e apoio logistico;

I1. A CONTRATADA sera responsavel por elaborar e formatar atas, ofi-
cios, relatdrios e demais documentos administrativos;

I11. A CONTRATADA sera responsavel por gerar e atualizar relatorios pe-
riodicos e especificos, com dominio na utilizacdo do Microsoft Excel (planilhas, formulas, gréa-
ficos e tabelas dinamicas);

IV. A CONTRATADA seré responsavel por fazer a Gestdo de agendas ins-
titucionais e apoio na organizacdo de eventos, audiéncias publicas e conferéncias municipais;

V. A CONTRATADA sera responsavel por apoiar na organizacdo e exe-
cucéo do processo de eleicdo do Conselho Tutelar, conforme diretrizes do CONDICA e legisla-
cdo vigente;

VI. A CONTRATADA sera responsavel por atender ao publico, presencial
e por canais digitais, prestando informac6es e orientacBes pertinentes as atividades dos Conse-
Ihos e das unidades socioassistenciais;

VIl. A CONTRATADA sera responsavel por auxiliar na Organizacao, digi-
talizacdo e arquivamento de documentos fisicos e eletrdnicos;

VIII. A CONTRATADA seréa responsavel por preencher formularios e siste-
mas utilizados pela Administracao Pablica Municipal;

IX. A CONTRATADA sera responsavel por apoiar as ac0es intersetoriais e
demandas extraordinarias que envolvam os Conselhos e as unidades de assisténcia social.

X. A CONTRATADA sera responsavel por executar o agendamento e ge-
renciamento de reunides institucionais dos conselhos e das unidades;

XI. A CONTRATADA sera responsavel por redigir atas, relatérios admi-
nistrativos e documentos oficiais com clareza e correcéo gramatical;

XIl. A CONTRATADA sera responsavel por manter controle de agendas,
bem como preencher planilhas e formularios com dominio do Microsoft Excel;

XII1. A CONTRATADA sera responsavel por organizar conferéncias, even-
tos oficiais e prestar suporte ao processo eleitoral do Conselho Tutelar;
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XIV. A CONTRATADA seréa responsavel por realizar atendimento ao publi-
co, de forma presencial e telefonica;

XV. A CONTRATADA sera responsavel por manter atualizados e organi-
zados os arquivos fisicos e digitais, com observancia aos principios da legalidade, transparéncia
e eficiéncia;

XVI. A CONTRATADA sera responsavel por participar de reunides de pla-
nejamento e prestar apoio técnico as a¢des das secretarias e conselhos, conforme designacao da
Administracéo.

XVII. A CONTRATADA devera fornecer o objeto de acordo com as es-
pecificagdes, quantidades e prazos estipulados no Termo de Referéncia e no presente contrato,
bem como nos termos de sua proposta;

XVIIl. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os 6nus e
tributos, emolumentos, honoréarios ou despesas incidentes sobre o objeto contratado, bem como
por cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funci-
onarios que empregar para a execucao do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acor-
dos ou dissidios coletivos;

XIX. A CONTRATADA devera manter, durante a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condic¢Ges de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contri-
buicbes para 0 FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para execugdo do objeto con-
tratado;

XX. A CONTRATADA devera cumprir as exigéncias de reserva de cargos
previstas em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, reabili-
tado da Previdéncia Social e aprendiz;

XXI. A CONTRATADA devera aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no quantitativo do objeto desta licita-
¢do, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado;

XXII. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os danos
causados por seus funcionarios 8 CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou
dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo, quando da execucdo do objeto
contratado;

XXIIl. A CONTRATADA devera fornecer os servi¢os/produtos de boa
qualidade, dentro dos padrdes exigidos no certame;
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XXIV. A CONTRATADA devera reparar e/ou corrigir, as suas expensas,
o fornecimento em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo do
objeto em desacordo com o pactuado;

XXV. A CONTRATADA devera executar as obrigagdes assumidas no
presente contrato por seus préprios meios, ndo sendo admitida a subcontratacdo ndo prevista no
presente contrato;

XXVI. A CONTRATADA deveréa responder a todas as reclamatorias tra-
balhistas que possam ocorrer em consequéncia da execucdo dos servicos contratados, 0s quais
ndo importam em vinculacdo laboral entre a contratante e 0 empregado envolvido, que mantém
relacdo empregaticia com a contratada, empregadora na forma do disposto na Consolidacao das
Leis do Trabalho;

XXVII. Caso haja condenacdo da contratante, inclusive como responsavel
solidaria, a contratada reembolsar-lhe-a os valores pagos em decorréncia da deciséo judicial.

Paragrafo Unico — A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos
encargos referidos nesta clausula ndo transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade de seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do presente contrato.

SEXTA - Compete ao CONTRATANTE:

l. Atestar nas notas fiscais/fatura a efetiva prestacdo do servico;
1. Aplicar a empresa vencedora penalidade, quando for o caso;
II. Prestar a contratada toda e qualquer informacao, por esta solicitada, ne-
cessaria a perfeita execucdo do contrato;

V. Efetuar o pagamento a contratada no prazo previsto, apds a entrega da
Nota Fiscal no setor competente;
V. Notificar a contratada, por escrito, quando da aplicacdo de qualquer

sancgéo;

SETIMA - Todas as despesas referentes ao servico/produto correrdo por
conta da CONTRATADA, inclusive tributos municipais, estaduais e federais incidentes sobre
a atividade.

OITAVA - Os servigos/produtos deverdo respeitar os padrdes técnicos de
qualidade, podendo, o contrato, ser rescindido nos seguintes casos:

l. N&o cumprimento de quaisquer das clausulas contratuais, suas especifi-
cacgdes e prazos;
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1. Decretacdo de faléncia, pedido de concordata ou instauracdao de insol-
véncia civil da empresa ou de seus socios-diretores;
II. Dissolucédo da sociedade ou o falecimento da contratada;

V. Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empre-
sa, que, a juizo do CONTRATANTE, prejudique a execugdo do contrato;
V. Raz0es de interesse do servigo publico;
VI. Ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprova-

da, impeditiva de execucéo do contrato;

NONA - Este ato também podera ser rescindido, de pleno direito, as
hipoteses elencadas no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, que poderdo se dar, ap6s assegurados o
contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA.

A extinc¢do do contrato poderé ser:
l. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no
caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
1. Consensual por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacéo ou
por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;
1. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compro-
missoria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

DECIMA — Na vigéncia do contrato, a CONTRATADA estara sujeita as
seguintes penalidades, admitindo-se a ampla defesa e 0s recursos previstos em Lei:

§ 1° - A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas
seguintes infracoes:

l. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il.  Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Ad-
ministracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I11. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente de-
vidamente justificado;

V1. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade da sua proposta;

VIl. Ensejar o retardamento da execucgédo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;
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VI11. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer nature-
za;

XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

§ 2° - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
no § 1° as seguintes sangoes:

I.  Adverténcia;

Il.  Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e méximo de 30%
(trinta por cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

I1l. Impedimento de licitar e contratar, no @mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do 6rgdo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 3° - As sancdes previstas nos incisos I, Il e IV do 8§ 2° poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo item.

8§ 4° - A sang&o prevista no inciso | do 8§ 2° sera aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do § 1° quando nédo se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave.

§ 5° - A sancdo prevista no inciso Il do 8 2° sera aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V, V, VI e VII do § 1° quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

§ 6° - A sancdo prevista no inciso IV do item § 2° serd aplicada ao
responsavel pelas infracGes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XII do § 1°
do presente ato, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, 111, IV, V,
VI e VIl do § 1° que justifiguem a imposigéo de penalidade mais grave.
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8§ 7° - As sanc0es aplicadas obedeceréo aos ritos estabelecidos nos arts. 155 a
163 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8 8° - A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a
converta em compensatéria e promova a extin¢do unilateral do contrato com aplicacdo
cumulada de outras sancdes, conforme previsto no § 2°.

§ 9° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8 10° - A aplicacdo das sancBes previstas no § 2° ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

§ 11° - Na aplicagdo da sancdo prevista no 8 2°, inciso 1l, serd facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

§ 12° - Para aplicacdo das sancOes previstas nos incisos Il e IV do § 2° o
licitante ou o contratado serd intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 13° - Na hipotese de deferimento de pedido de producdo, de novas provas
ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimacéo.

§ 14° - Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 15° - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos ato ilicitos
previstos na lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos
0s casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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§ 16° - E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

l. Reparacédo integral do dano causado a Administracdo Publica;
. Pagamento da multa;

. Transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 03 (trés) anos da aplicacdo da penalidade
no caso de declaracdo de inidoneidade;

V. Cumprimento das condi¢6es de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste item.

8 17° - A sangdo pelas infragOes previstas nos incisos VIII e XII do § 2° do
presente ato exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

DECIMA PRIMEIRA - A CONTRATADA reconhece os direitos da
Administracdo Municipal previstos nos artigos 104 e 115 da Lei Federal n® 14.133/21.

DECIMA SEGUNDA - A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucio
dos servicos, objeto deste Contrato sera feita pela CONTRATANTE, através da Secretaria de
Desenvolvimento, Habitacdo e Inclusdo Social, pelo Sr. Gabriel Guioto Fracasso, ou quem a
suceder ou substituir, eventual ou permanentemente.

DECIMA TERCEIRA - Para dirimir eventuais litigios decorrentes deste
contrato as partes elegem o Foro da Comarca de Sananduva.

DECIMA QUARTA - Além das obrigacdes acordadas neste instrumento,
fica a CONTRATADA obrigada a manter durante toda a execu¢do do contrato, as condi¢Ges
de habilitacdo e qualificacdo, bem como a observar todos os termos do certame, mesmo que
nao estejam expressos neste ato.

DECIMA QUINTA - Fica eleito o foro da Comarca de Sananduva, para
dirimir eventuais duvidas decorrentes do presente contrato.

E, por estarem justos e acordados, lavrou-se o presente contrato, em trés vias
de igual teor e forma, que achado conforme e assinado foi entregue as partes.

Sananduva RS,
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MUNICIPIO DE SANANDUVA

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:
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ANEXO 111
PROPOSTA DE PRECO

NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

FONE:

E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

ITEM DESCRICAO QTDE. | UNIDADE VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)

Contratacdo de empresa
para prestacdo de servicos
administrativos gerais para
suporte as unidades
socioassistenciais e  aos
conselhos municipais
(Conselno de Habitacéo;
Conselho da Pessoa Idosa,
Conselho da Assisténcia

Social; Conselho da
Mulher).
Incluindo:  Agendar e
01 gerenciar reunides, realizar 12 MES

todos os tipos de relatérios
tendo conhecimento em
Excel, confeccionar atas,
controle de agendas e
preenchimento de planilhas
e formulérios, organizar
conferencias, suporte na
organizacdo da eleicdo do
conselho tutelar,
atendimento ao publico,
organizacdo de arquivos —
20 horas semanais.
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Valor total por extenso: R$ ----- (- ---).

Os precos cotados sao fixos e irreajustaveis, neles ja estdo inclusas eventuais vantagens e/ou
abatimentos, impostos, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais

e comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que
incidam sobre a contratacgéo.

(O00] 41 - Of0] g €] 01 (- HHTTTTTRTRRER TR

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
CARIMBO DA EMPRESA



